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I. PENDAHULUAN
Sistem Informasi Pengelolaan Badan Layanan Umum Tata Usaha Keuangan Daerah atau

yang disingkat dengan SIPBLUD TUKD merupakan sebuah Sistem Aplikasi yang digunakan

untuk mencatat transaksi  keuangan atas pendapatan yang diterima dari hasil jasa layanan

maupun lainnya di lingkungan Sekolah yang berstatus BLUD, mulai dari penginputan dana

masuk sebagai pendapatan yang diterima dari hasil jasa layanan maupun lainnya dan

pengeluaran atas penggunaan dana yang digunakan untuk kegiatan operasional BLUD,

namun harus sesuai dengan RKA/RBA. Aplikasi SIPBLUD TUKD dirancang secara sistematis

guna  memenuhi  kebutuhan  pelaporan penggunaan  dana  di Sekolah,  serta  kebutuhan

pelaporan pada  Dinas Pendidikan dan BPKAD.

Sebelum memasuki halaman Administrator, anda diharuskan login terlebih dahulu. Untuk
melakukannya, ikuti langkah berikut :

 Buka aplikasi  browser yang ada pada komputer anda Contohnya :
Firefox, Internet Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll.

 Ketikkan alamat URL Aplikasi SIPBLUD TUKD, lalu Enter. Maka akan
tampil seperti gambar dibawah ini.

 Lalu klik Login (Kanan Atas), maka akan tampil form login tampil seperti
digambar dibawah ini.

Gambar 1.1 Tampilan Home
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Gambar 1.2 Tampilan Login
 Setelah tampil form login, isikan Username dan Password anda serta Tahun Anggaran.

Setelah itu klik Login.
 Jika tidak ada kesalahan pada input Username dan Password yang anda isikan

pada form login, maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman
Dashboard.

Adapun bagian-bagian yang terdapat pada layar aplikasi terdiri dari beberapa
menu utama, yaitu :

1. Master
a. Pegawai
b. Rekanan
c. Bank

2. Anggaran
a. RBA

3. Penerimaan
a. Pendapatan
b. Piutang

4. Pengeluaran
a. Invoice
b. Bukti Pengeluaran Kas
c. NP2D
d. SP2D
e. Daftar Penguji
f. Pindah Buku
g. SSP

5. Pengeluaran
a. SPTJ
b. SP3BP
c. SP2BP
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6. Transaksi
a. Penutup Kas
b. Aset

7. Laporan
a. Laporan

4. Utility
a. Ubah Password

Sebelum membahas lebih lanjut, perlu diketahui tombol-tombol yang
selalu tampil disetiap form, yaitu :

Tombol Fungsi

Tombol Ubah, untuk mengubah data yang diinginkan

Tombol Ubah, untuk mengubah data yang diinginkan

Tombol Tambah, untuk menjabarkan data yang diinginkan

Tombol Batal, untuk membatalkan data yang telah diisi

Tombol Hapus, untuk menghapus data yang telah ada

Tombol Posting, untuk memposting data yang diinginkan



Panduan Penggunaan Aplikasi SIPBLUD TUKD Hal 5 dari 53

Tombol Batal Posting, untuk membatal data posting yang
diinginkan

Tombol Cetak, untuk mencetak laporan

Tombol Logout, untuk keluar aplikasi

Gambar 1.3 Fungsi Menu
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II. MASTER
Menu ini merupakan sarana utama, sebelum masuk menggunakan menu lainnya pada
aplikasi SIPBLUD.

Gambar 2.1 Menu Master SIPBLUD

2.1. Pegawai

Gambar  2.2 Dashboard  Pegawai
Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :

a. Tambah
Klik Tambah Pegawai, lalu form tambah Pegawai muncul. Jika sudah selesai,
klik Tambah.
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Gambar 2.3 Tambah Pegawai

b. Ubah
Pilih data yang akan diubah, lalu klik . Form ubah Pegawai akan muncul, ubah
data yang diinginkan lalu klik Update.

Gambar 2.4 Ubah Pegawai

c. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol hapus, lalu akan muncul

konfirmasi klik 

2.2. Rekanan

Gambar 2.5 Dashboard Rekanan
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Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Rekanan, lalu form tambah Rekanan muncul. Jika sudah selesai,
klik Tambah.

Gambar 2.6 Tambah Rekanan

b. Ubah
Pilih data yang akan diubah, lalu klik . Form ubah Rekanan akan muncul, ubah data
yang diinginkan lalu klik Update.

Gambar 2.7 Ubah Rekanan

c. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol hapus, lalu akan muncul

konfirmasi klik 
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2.3. Bank

Gambar 2.8 Dashboard Bank
Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :

a. Tambah
Klik Tambah Rekanan, lalu form tambah Rekanan muncul. Jika sudah selesai, klik
Tambah.

Gambar 2.9 Tambah Bank

b. Ubah
Pilih data yang akan diubah, lalu klik . Form ubah Rekanan akan muncul, ubah data
yang diinginkan lalu klik Update.

Gambar 2.10 Ubah Bank

c. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol hapus, lalu akan muncul
konfirmasi klik.
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III.ANGGARAN

3.1. ANGGARAN
Menu ini merupakan sarana untuk penginputan anggaran RKA atau RBA, sebelum masuk
menggunakan menu lainnya pada aplikasi SIPB.

Gambar 3.1 Menu Anggaran

3.2. RBA

Gambar 3.2 Dashboard RBA

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Pilih OPD
b. Pilih Pendapatan atau Belanja Langsung
c. Pilih Unit Kerja
d. Pilih Urusan

e. Tambah Rekening
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Klik Tambah Rekening, lalu form pilih rekening muncul. Jika sudah ditandai,
klik Simpan.

Gambar 3.3 Tambah Rekening
f. Hapus Rekening

Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol hapus, lalu akan muncul

konfirmasi klik 

Gambar 3.4 Hapus Rekening

g. Tambah Penjabaran
Klik Tambah Penjabaran, lalu form penjabaran muncul. Isi data dan jika sudah
selesai klik Simpan.
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Gambar 3.5 Tambah Penjabaran

h. Ubah Penjabaran
Klik Ubah Penjabaran, lalu form Ubah penjabaran muncul. Isi data dan jika sudah
selesai klik Simpan.

Gambar 3.5 Ubah Penjabaran
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3.3. Anggaran Kas

Gambar 3.6 Dashboard Anggaran Kas

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Pilih OPD
b. Pilih Pendapatan atau Belanja Langsung
c. Pilih Unit Kerja
d. Pilih Sumber Dana
e. Pilih Uraian, Lalu ubah 

Gambar 3.3 Ubah Anggaran Kas
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IV.PENERIMAAN
Menu ini merupakan sarana untuk penginputan penerimaan pendapatan dan piutang pada
aplikasi SIPBLUD.

Gambar 4.1 Menu Penerimaan Pendapatan dan Piutang

4.1.Pendapatan

Gambar 4.2 Dashboard Pendapatan

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Pendapatan, lalu form tambah Pendapatan muncul. Untuk  Jenis
Penerimaan  ada 3 Pilihan yaitu tahun berjalan,  piutang tahun berjalan dan
piutang tahun lalu. Sedangkan Sumber Pendapatan dipilih sesuai dengan Jasa
Layanan, Hasil Kerjasama dan Lain-lain. Jika sudah selesai, klik Tambah.
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Gambar 4.3 Tambah Pendapatan

b. Ubah
Klik Ubah Pendapatan, lalu form Ubah Pendapatan muncul. Jika sudah selesai,
klik Update.
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Gambar 4.4 Ubah Pendapatan

c. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol hapus, lalu akan muncul

konfirmasi klik 

4.2. Penerimaan Piutang
Menu Piutang atau bisa disebut juga klaim piutang merupakan menu entri data
pendapatan berdasarkan jenis piutang berjalan atau piutang tahun lalu yang telah
diinput sebelumnya di menu pendapatan.
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Gambar 4.5 Dashboard Piutang

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Piutang, lalu form tambah Piutang muncul. Untuk Pilih
Pendapatan akan muncul apabila di menu Pendapatan memilih jenis Piutang
Tahun lalu atau piutang tahun berjalan. Jika sudah selesai, klik Tambah.

Gambar 4.6 Tambah Piutang

b. Ubah
Klik Ubah Piutang, lalu form Ubah Piutang muncul. Jika sudah selesai, klik
Update.
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Gambar 4.7 Ubah Piutang

c. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol hapus, lalu akan muncul

konfirmasi klik 

Gambar 4.8 Hapus Piutang
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4.3. Setor Penerimaan Tunai
Menu setor penerimaan tunai piutang merupakan menu entri data pendapatan yang 
di setor secara tunai.

Gambar 4.5 Dashboard Setor Penerimaan tunai

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Setor penerimaan Tunai, lalu form tambah Setor muncul. Untuk
Pilih Pendapatan akan muncul apabila di menu Pendapatan telah di input Jika
sudah selesai, klik Tambah.

Gambar 4.6 Tamba Setor

b. Ubah
Klik Ubah Setor, lalu form Ubah Stormuncul. Jika sudah selesai, klik Update.



Panduan Penggunaan Aplikasi SIPBLUD TUKD Hal 20 dari 53

Gambar 4.7 Ubah Setor

c. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol hapus, lalu akan muncul

konfirmasi klik 

Gambar 4.8 Hapus setor
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V. PENGELUARAN

5.1. MENU PENGELUARAN KAS
Menu ini merupakan  sarana untuk penginputan pengeluaran seperti Invoice, bukti
pengeluaran kas, NP2D, SP2D, Daftar Penguji, Pindah Buku, SSP.

Gambar 5.1 Menu Pengeluaran

5.2. INVOICE

Gambar 5.2 Menu Invoice

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Invoice, lalu form tambah Invoice muncul. Jika sudah selesai, klik
Tambah.
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5.3. Data transaksi Bank

Gambar 5.4 Dashboard Data Transaksi Bank
Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :

a. Tambah
Klik Tambah Invoice, lalu form tambah Invoice muncul. Jika sudah selesai, klik
Tambah.

5.4. Bukti Pengeluaran Kas

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Kwitansi, lalu form tambah Kwitansi muncul. Untuk Jenis
Pengeluaran ada  3 Pilihan yaitu tahun berjalan, utang tahun berjalan dan
utang tahun lalu. Jika sudah selesai, klik Tambah.



Panduan Penggunaan Aplikasi SIPBLUD TUKD Hal 23 dari 53

Gambar 5.5 Tambah Kwitansi

b. Ubah

Pilih  Rekening dan  Klik Tombol     , lalu form Kwitansi akan muncul. Jika sudah
selesai, klik Update.

Gambar 5.6 Ubah Kwitansi
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c. Posting

Pilih  Rekening dan klik  data yang akan diposting, lalu klik tombo , lalu akan
muncul konfirmasi klik OK.

Gambar 5.05 Posting Kwitansi
d. UnPosting

Pilih Rekening dan klik data yang akan unposting, lalu klik tombol , lalu akan
muncul konfirmasi klik OK.

Gambar 5.7 Unposting Kwitansi

e. Batal

Pilih Rekening dan klik data yang akan dibatalkan, lalu klik tombol , lalu akan

muncul konfirmasi klik 

f. Cetak

Pilih  Rekening  dan  klik  data  yang  akan  dicetak,  lalu  klik  tombol  
untuk mencetak data yang dipilih.
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Gambar 5.8 Cetak Kwitansi
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5.5. Data NP2D

Gambar 5.9 Dashboard NP2D

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah NP2D, lalu form tambah NP2D muncul. Pada bagian Detail NP2D
hanya memunculkan data kwitansi yang telah di posting di Menu Pengeluaran Kas
(Kwitansi). Jika sudah selesai, klik Tambah.

Gambar 5.10 Tambah NP2D
b. Ubah

Pilih  data NP2D lalu  Klik Tombol , lalu form NP2D akan muncul. Jika sudah
selesai, klik Update.



l
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Gambar 5.11 Ubah NP2D
c. Posting

Pilih  dan klik  data yang akan  diposting, lalu klik tombo , lalu akan muncul
konfirmasi klik OK.

Gambar 5.12 Posting NP2D
d. Batal

Pilih dan klik  data yang akan dibatalkan, lalu  klik tomb , lalu akan

muncul konfirmasi klik 

e. Cetak

Pilih  Rekening  dan  klik  data  yang  akan  dicetak,  lalu  klik  tombol  
untuk mencetak data yang dipilih.
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Gambar 5.13 Cetak NP2D
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5.6. SP2D

Gambar 5.14 Dashboard SP2D

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah SP2D, lalu form tambah SP2D muncul. Pada bagian Detail SP2D
hanya  memunculkan  data  NP2D  yang  telah  di  posting  di  Menu  NP2D.  Jika
sudah selesai, klik Tambah.

Gambar 5.15 Tambah SP2D

b. Ubah

Pilih data SP2D lalu Klik Tombol , lalu form Ubah SP2D akan muncul. Jika
sudah selesai, klik Update.



,
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Gambar 5.16 Ubah SP2D
c. Posting

Pilih  dan klik  data yang akan  diposting, lalu klik tombol lalu akan muncul
konfirmasi klik OK.

Gambar 5.17 Posting SP2D
d. Batal

Pilih  dan  klik  data yang akan  dibatalkan, lalu  klik tombol    , lalu akan muncul

konfirmasi klik 

e. Cetak

Pilih  Rekening  dan  klik  data  yang  akan  dicetak,  lalu  klik  tombol  
untuk mencetak data yang dipilih.
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Gambar 5.18 Cetak SP2D
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5.7. DAFTAR PENGUJI

Gambar 5.19 Dashboard Daftar Penguji

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Daftar Penguji,  lalu form tambah Penguji  muncul.  Pada bagian
Tambah SP2D hanya memunculkan data SP2D yang telah di posting di Menu
SP2D. Jika sudah selesai, klik Tambah.

Gambar 5.20 Tambah Daftar Penguji

b. Ubah

Pilih data Daftar Penguji lalu Klik Tombol , lalu form Ubah Daftar Penguji
akan muncul. Jika sudah selesai, klik Update.
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Gambar 5.21 Ubah Daftar Penguji

c. Posting

Pilih  dan klik  data yang akan  diposting, lalu klik tombo , lalu akan muncul
konfirmasi klik OK.

Gambar 5.22 Posting Daftar Penguji

d. Batal

Pilih dan klik  data yang akan dibatalkan, lalu klik tombo , lalu akan

muncul konfirmasi klik 

e. Cetak

Pilih  Rekening  dan  klik  data  yang  akan  dicetak,  lalu  klik  tombol   untuk

 mencetak data yang dipilih
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5.23 Gambar Cetak Daftar Penguji
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5.5 PINDAH BUKU

Gambar 5.24 Dashboard Pindah Buku

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah Pindah Buku, lalu form tambah Pindahbuku muncul. Pada bagian
SP2D hanya memunculkan data SP2D yang telah di posting di Menu SP2D. Jika
sudah selesai, klik Tambah.

Gambar 5.25 Tambah Pindah Buku

b. Ubah

Pilih  data Pindah  Buku lalu Klik Tombol , lalu form Ubah Daftar Penguji
akan muncul. Jika sudah selesai, klik Update.
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Gambar 5.25 Ubah Pindah Buku
c. Posting

Pilih  dan klik  data yang akan  diposting, lalu klik tombo , lalu akan muncul
konfirmasi klik OK.

Gambar 5.27 Posting Pindah Buku
d. Hapus

Pilih dan klik data yang akan dibatalkan, lalu klik tombol , lalu akan muncul

konfirmasi klik 

5.6 SSP

Gambar 5.28 Dashboard SSP

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah SSP, lalu form tambah SSP muncul. Pada bagian Detail SSP hanya
memunculkan data potongan (kode rekening dan bulan) yang telah di input di
kwitansi. Jika sudah selesai, klik Tambah.
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Gambar 5.29 Tambah SSP

b. Ubah

Pilih  data SSP lalu  Klik Tombol , lalu form Ubah SSP akan muncul. Jika
sudah selesai, klik Update.

Gambar 5.30 Ubah SSP
c. Posting

Pilih  dan klik  data yang akan  diposting, lalu klik tombo , lalu akan muncul
konfirmasi klik OK.

Gambar 5.31 Posting SSP
d. Batal

Pilih dan klik data yang akan dibatalkan, lalu klik tombol ,  lalu akan muncul

konfirmasi klik 

e. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol , lalu akan muncul

konfirmasi klik 
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VI.Pertanggungjawaban
6.1 SPTJ

Gambar 6.1 Dashboard SPTJ
Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :

a. Tambah
Klik Tambah SPTJ, lalu form tambah SPTJ muncul. Pada bagian Detail Penerimaan
dan Detail Pengeluaran wajibditandai semua agar tidak terjadi selisih. Jika sudah
selesai, klik Tambah.

Gambar 6.2 Tambah SPTJ
b. Ubah

Pilih data SPTJ lalu Klik Tombol , lalu form  Ubah SPTJ akan muncul. Jika
sudah selesai, klik Update.
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Gambar 6.3 Ubah SPTJ
c. Hapus

                         Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol ,      lalu akan muncul

Gambar 6.4 Hapus SPTJ
d. Cetak

Pilih data SPTJ yang mau dicetak. Untuk cetak SPTJada 2 versi, berikut hasil
cetak versi 1 dan 2.

konfirmasi klik
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Gambar 6.4 Cetak SPTJ Versi 1
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Gambar 6.5 Cetak SPTJ Versi 2
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6.2 SP3B

Gambar 6.6 Dashboard SP3BP

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
a. Tambah

Klik Tambah SP3BP, lalu form tambah SP3BP muncul.Jika sudah selesai, klik
Tambah.

Gambar 6.7 Tambah SP3B
b. Ubah

Pilih data SP3B lalu Klik Tombol , lalu form Ubah SP3B akan muncul. Jika
sudah selesai, klik Update.
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Gambar 6.8 Ubah SP3B
c. Hapus

Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol   ,  lalu akan muncul

konfirmasi klik 

Gambar 6.9 Hapus & Cetak SP3B
d. Cetak

Pilih  dan  klik  data  yang  akan  dicetak,  lalu  klik  tombol     , lalu akan muncul
cetakan sebagai berikut.
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Gambar 6.10 Hasil Cetak SP3B
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6.3 SP2B

Gambar 6.11 Dashboard SP2B

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
e. Tambah

Klik Tambah SP2BP, lalu form tambah SP2BP muncul.. Jika sudah selesai, klik
Tambah.

Gambar 6.12 Tambah SP2B
f. Ubah

Pilih data SP3B lalu Klik Tombol , lalu form Ubah SP2B akan muncul. Jika
sudah selesai, klik Update.

Gambar 6.13 Ubah SP2B
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g. Hapus
Pilih dan klik data yang akan dihapus, lalu klik tombol   ,  lalu akan muncul

konfirmasi klik 

Gambar 6.14 Hapus & Cetak SP2B
h. Cetak

Pilih  dan  klik  data  yang  akan  dicetak,  lalu  klik  tombol         , lalu akan
muncul cetakan sebagai berikut.
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Gambar 6.15 Hasil Cetak SP2B
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VII. TRANSAKSI

7.1 Data Penutup KAS

7.2 Data Aset
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VIII. PELAPORAN

8.1 Cetak RBA

Gambar 8.1 Cetak RBA
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8.2 Laporan RKA

Gambar 8.2 Cetak RKA
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8.3 Laporan Realisasi Anggaran

Gambar 8.3 Laporan Realisasi Anggaran
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8.4 Buku Kas Umum

Gambar 8.4 Format Buku Kas Umum

8.5 Buku Pembantu Bank

Gambar 8.5 Format Buku Pembantu Bank
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8.6 Buku Register Pajak

Gambar 8.6 Format Buku Register Pajak

8.7 Buku Pembantu Rincian Obyek

Gambar 8.7 Format Buku Pembantu Rincian Obyek
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XI . UTILITAS

 9.1 Menu Ubah Password

Gambar 9.1 Ubah Password

Adapun cara menggunakan menu ini yaitu :
- Ketik Password Lama, lalu masukkan password baru dan diulang. Setelah itu

klik Update. 


	I. PENDAHULUAN
	II. MASTER
	2.1. Pegawai
	2.2. Rekanan
	III. ANGGARAN
	3.1. ANGGARAN
	3.2. RBA
	IV. PENERIMAAN
	4.1. Pendapatan
	4.2. Penerimaan Piutang
	4.3. Setor Penerimaan Tunai
	V. PENGELUARAN
	5.1. MENU PENGELUARAN KAS
	5.2. INVOICE
	5.3. Data transaksi Bank
	5.4. Bukti Pengeluaran Kas
	5.5. Data NP2D
	5.6. SP2D
	5.7. DAFTAR PENGUJI
	5.5 PINDAH BUKU
	5.6 SSP
	VI. Pertanggungjawaban
	6.2 SP3B
	6.3 SP2B

	VII. TRANSAKSI
	VIII. PELAPORAN
	8.1 Cetak RBA
	8.2 Laporan RKA
	8.3 Laporan Realisasi Anggaran
	8.4 Buku Kas Umum
	8.5 Buku Pembantu Bank
	8.6 Buku Register Pajak
	8.7 Buku Pembantu Rincian Obyek
	XI . UTILITAS
	9.1 Menu Ubah Password



